                                      Výběrové řízení č. 1/07 

                                                na funkci 

           pracovník odboru hospodářsko-správního - technik města 

      Oznámení o vyhlášení výběrového řízení 

Tajemník Městského úřadu Tovačov, 

            v souladu s § 7 odst.3 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních

                         samosprávných celků  a o změně některých zákonů, 

                      ve znění pozdějších   předpisů, vyhlašuje výběrové řízení č. 1/07

na funkci:              pracovník odboru hospodářsko-správního

druh práce:          práce při zajišťování úkolů na úseku správy majetku města, 

                              technik města  

                              předpokládaný termín nástupu 1.7.2007

místo výkonu:       Město Tovačov

platové zařazení:  dle nař. vlády č. 564/2006 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve   

                               veřejných službách a správě a 

                               nař. vlády č. 469/2002 Sb., kterým se stanoví katalog prací a  

                               kvalifikační předpoklady a kterým se mění nařízení vlády o platových 

                               poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, v platném 

                               znění

pracovní poměr:    na dobu neurčitou 

Zákonné předpoklady:

· státní občanství ČR, u fyzické osoby, která je cizím státním občanem, trvalý pobyt v České republice,

· dosažení věku 18 let,

· způsobilost k právním úkolům,

· bezúhonnost,

· znalost jednacího jazyka.

Požadavky:

dosažené vzdělání       – úplné střední nebo vysokoškolské, 

obor vzdělaní              – stavebního příp.technického směru,

             další požadované dovednosti

                                                        -      řidičský průkaz skupiny „B“, 

· dobré komunikační  schopnosti, 

· umění jednat s lidmi, 

·  znalost práce na PC (Windows,  Office), 

.

Náležitosti přihlášky jsou:

                             -  jméno, příjmení a titul uchazeče,

                             -  datum a místo narození uchazeče,

                             -  státní příslušnost uchazeče,

                             -  místo trvalého pobytu uchazeče,

                             -  číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, 

                                 jde-li o cizího státního občana, 

                             -  datum a podpis uchazeče.

K přihlášce je nutno doložit:

· profesní životopis (dosavadní zaměstnání, odborné znalosti a dovednosti  týkající se správních činností),

· výpis z Rejstříku trestů  ne starší  než 3 měsíců, u cizích státních příslušníků též obdobný doklad osvědčující bezúhonnost vydaný domovským státem, pokud takový doklad domovský stát nevydá, doloží se bezúhonnost čestným prohlášením,

· ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání

-     čestné prohlášení o negativním lustračním osvědčení 

        /nevztahuje se na občana narozeného  po  1.12.1971/ 

Přihlášku s požadovanými doklady zašlete nejpozději do  30.4. 2007 na adresu Městský úřad Tovačov, Náměstí č. 12, 751 01 Tovačov,   tel.  581706951.

Později zaslané přihlášky nemůžeme zařadit do výběrového řízení. 

    Tiskopisy je možné si vyzvednout na Městském úřadě v Tovačově,

     příp. na www.tovacov.cz

Datum vyvěšení: 10.4.2007

Datum sejmutí:
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Město Tovačov

Náměstí č. 12

751 01   TOVAČOV
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( u cizího státního občana číslo dokladu o povolení k pobytu

V …………………………
dne ………………

………………………………







        podpis uchazeče

K přihlášce je nutno přiložit:

a) strukturovaný životopis s údaji o dosavadních zaměstnáních a o odborných znalostech                   a dovednostech týkajících se správních činností, osobní dotazník,

b) výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce; u cizích státních příslušníků též obdobný doklad osvědčující bezúhonnost vydaný domovským státem; pokud takový doklad domovský stát nevydává, doloží se bezúhonnost čestným prohlášením,

c) ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání,

d) čestné prohlášení o negativním lustračním osvědčení 
      /nevztahuje se na občana narozeného  po  1.12.1971/ 

Profesní životopis

pro

 město Tovačov

Náměstí č. 12

751 01 Tovačov











V …………………………. dne ……………………

……………………………………              

                  podpis









  


O s o b n í     d o t a z n í k





           příjmení,  jméno,  titul 				    rodné příjmení  (a další)











     xxx








fotografie


(i okopírovaná)











	














	datum narození ……………………………….	rodné číslo    .…………xxx………………





	místo narození …………xxx……………………………………………………………………


  


	státní příslušnost ……………………………..	rodinný stav ……………xxx…………….





	číslo občanského průkazu ……xxx………………


		


	pobíráte důchod?        ano  -  ne                      	     jaký? ………………………………………….





 	


	








		












































Rodinní příslušníci 
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Vzdělání a kvalifikace
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Jazykové znalosti
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Odborné znalosti a dovednosti 


( kursy, školení, stáže, státní zkoušky, práce s počítačem, řidičský průkaz atd. )












































   					


  





      Je proti Vám vedeno soudní trestní řízení?              ano  -  ne                          	     Máte zákaz činnosti?   ano  -  ne





   Trvalé bydliště (dle obč. průkazu), PSČ





   telefon:


   





   Další kontaktní adresa, PSČ





   telefon:


   





Můj zdravotní stav:                xxx


Zdravotní omezení:





Změněná pracovní schopnost:                ano  -  ne	                                  	Invalidita:               ano  -  ne





Moji příbuzní zaměstnaní u naší organizace:





Vzdělání   (i započaté, i nedokončené)
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Průběh dosavadního zaměstnání
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jazyk�
stupeň znalosti �
druh zkoušky�
jazyk�
stupeň znalosti �
druh zkoušky�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�



Další odborné znalosti a dovednosti 


(kurzy, školení, stáže, státní zkoušky, práce s počítačem, řidičský průkaz, atd.)





























„Prohlašuji, že jsem nic nezamlčel a všechny mnou uvedené údaje jsou pravdivé.“











.........................................................					......................................................


	             	    d a t u m							       p o d p i s		





    xxx  - není nutno vyplňovat – údaj bude doplněn až v případě  přijetí









































PŘIHLÁŠKA DO VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ 











na místo/funkci: ……………………………………………………………………………………








jméno, příjmení, titul: ……………………………………..	datum narození: …………………





místo trvalého pobytu: …………………………………………………………………………….





místo narození: …………………………………………….	státní příslušnost: ………………..





číslo občanského průkazu:( ……………………………….	telefon: …………………………..





Město Tovačov má úřední dny v pondělí a ve středu do 17:00 hod. Bude Vám taková pracovní doba vyhovovat?





O jakou pracovní činnost máte u nás zájem?





Pro výkon některých činností je nutné vykonat zkoušku zvláštní odborné způsobilosti. Jste ochoten ji vykonat?





U Města Tovačov mají zaměstnanci povinnost dále se vzdělávat. Jste ochoten osvojit si nové dovednosti, znalosti a zdokonalovat se?





Práce u nás je náročná na jednání s lidmi, včetně zvládnutí konfliktních situací. Máte zkušenosti z této oblasti? Zúčastnil jste se kurzů asertivity, komunikace apod?





Co považujete za své přednosti a silné stránky?











Příjmení, jméno, titul: …………………………………………… nar.: ……………………








Rozveďte svoje pracovní aktivity (volnou formou):











